
 

Gestion des procès-verbaux 
 

But de l'application « Gestion des PV » 

Créer des procès-verbaux et permettre de les classer automatiquement dans une structure de 

documents tout en facilitant leur consultation et leur suivi. 

Plateforme de travail  

Environnement Windows avec traitement de texte Microsoft Word (compatible jusqu’à la version 

2010). 

Structure des documents  

Les documents sont créés avec MS-Word. La gestion des PV contient les documents suivants : 

Proc_v_c Procès-verbal en cours 

Provecom Procès-verbaux cumulés 

Index  Index des procès-verbaux (indexation PV cumulés avec n° de page) 

Plan.doc Plan de classement des PV 

Obj_cour Liste des objets n’étant pas encore liquidés 

Procès-verbal  

Celui-ci est constitué de codes d’objets étant eux-mêmes référencés dans le plan de classement. 

Ces différents codes sont liés à chaque objet traité dans le procès-verbal. 

Déroulement du programme    

Une fois le Procès-verbal saisi avec l’introduction facile des codes d’objet (aide), le classement du 

procès-verbal (imputation) se fait automatiquement dans les différents documents. 

Plan de classement 

Le plan de classement étant modulable à souhait, il est aisé de le modifier selon vos besoins. 

Références  

Cette gestion des PV a été élaborée en collaboration avec les administrations communales. 

M. Sartori de l’administration communale de Villeret a accepté d’être mis en référence.  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
Windows et Word sont des marques déposées de Microsoft 



 

 

Prix indicatifs  : 
 

Logiciel  700.-- ht 

 

Mise à jour 500.-- ht 

 

Forfait d’installation  540.-- ht 

 

 


